ATENCAO: Documentos devem ser tramitados via SEI apés recebimento de materiais ou
servicos prestados e encaminhados ao setor de contabilidade para pagamento.

O almoxarifado ndo se responsabiliza por entregas feitas diretamente aos departamentos da
escola de Veterindria.

Como inserir um documento externo

Na tela inicila do SEI digite niUmero do processo na barra de pesquisa. Para acessa-lo.

Para saber+ Menu Pesquisa

; . ) 23072.226456/2020-10
Sontois 1o Frmeenots Controle de Processos
Iniciar Processo 23072.242105/2020-48

Reto{n.o ngramado .m m E SR
Pesquisa — > =

- - 23072.239204/2020-42
Base de Conhecimento g
Textos Padrdo Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores 23072.216280/2020-80
Modelos Favoritos

. 2020NES00113
Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido 35 registros:

— Recebidos
Blocos Internos ==

- [J 23072.246483/2020-09 O 2
Contatos — - ,
Processos Tramitados ] 23072.24?5?211’2020-1?.‘.2 O & 2!

Dentro do processo Clique no icone n incluir documentos, escolha o tipo de documento

Externo, preencha os dados de cadastro anexando o arquivo da nota fiscal em formato PDF e
clique em Confirmar Dados.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

L3
se‘! Para saber+ Menu Pesquisa [ WVETERINARI

IWE>3072.247521/2020-32

- Gerar Documento
"2 Resumo Ata do pregdo DLO 32020 (0481

¥ Documento Manifestacéo de interesse (0: Escolha o Tipo do Documento: &
i 1 Certidao SICAF - DELL COMPUTADORE
-_"-_ Nota de Empenho 2020NE800249 - DELI I—I

[7 Minuta de Contrato VETERINARIA-SCO |

i 010 Progressao por Capacitagao
£ Consultar Andamento Requerimento

035 Férias Justificativa Per Nao Usufruido
1Chefia

Despacho
Formulario de Ateste de Material ou Servigo
Oficio
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Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Confirmar Dados Voftar

Data do Documento:

vl |

Miimero / Mome na Arvore:

Formato (7)

() Mato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

Remetente;

nteressados:

Classificacdo por Assuntos:

Obzervaches desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso

Restrito

@ Publico

Anexar Arguive:
| Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros):

Nome

Data

Tamanho

Usuario Unidade Acoes

1)

=3

[l &

Confirmar Dados \oftar

Como atestar o documento inserido

Dentro do processo Clique novamente no icone n incluir documentos, escolha o tipo de
documento Formuario de ateste de Material ou Servico, preencha os dados de cadastro
anexando o arquivo da nota fiscal em formato PDF e clique em Confirmar Dados.
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se‘! Para saber+ Menu Pesquisa |
I 3072 246416/2020-86 Gerar Documento
""" [ Pedido de Material ou Servico 20 (0477623)
% Orcamento NADJA MARINA (0477683) Escolha o Tipo do Documento: &

T Orgamento LOJAS COLOMBO (0477687) | l
-~ Orcamento RSC COMERCIO (0477694)

[ Planilha Comparativa de Precos VETERINARIA-SCO 0477695 4 Externo

----- [ Analise de Viabilidade Orcamentéria VETERINARIA-SCO 0477711 010 Progress&o por Capacitacdo Requerimento
7 Certiddo SICAF NADJA MARINA (0477741) 035 Férias Justificativa Per Ndo Usufruido

% Documento Dispensa de licitacio 93-2020 (0477750) 1Chefia

% Nota de empenho NES00264 (0505946) Despacho

% Nota Fiscal 2984 (0551922)

Oficio

¥o, Consultar Andamento

Preencha o formulario e clique em Confirmar Dados.

Gerar Documento

Confirmar Dados | | Woitar |

Formulario de Ateste de Material ou Servigo

Texto Inicial

s

) Documento Modelo
(1 Texto Padrao
@ Menhum

Descrigéo:
I |

Classificacdo por Assuntos:

DOhbservacbes desta unidade:
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Ap&s clicar em confirmar dados abrira automaticamente uma janela com o modelo do
documento. Preencha com os dados da nota fiscal, clique em salvar e depois em assinar.

Digite sua assinatura eletronica e esta pronto!

E SEI/UFMG - 0551950 - Formulario de Ateste de Matenial ou Servigo - Google Chrome = O *

@ seiufmg.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=4770448id _documento=5664008tinfra_sistem...

Salvar | | +* Assinar | | J N - - |
1l Gl | ] || 100%
# AutoTexto | |
—
15— i}
& L NCIPTVITANOVA &+ 8
5 Ao s
', A
..f'
-

., o
e - o
LTEN TG D

Seasaae®

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

FORMULARIO DE ATESTE DE MATERIAL OU SERVICO

Atesto que os materiais/servicos constantes do documento fiscal (informar nimero do documento
fiscal/NF), que tem como credor a pessoa juridica inscrita no CNPIn2 . ./ - (CNPJ do fornecedar)
foram entregues/prestados conforme especificado no contrato ou na nota de empenho, gue os valores estio
corretos e gue o pagamento é devido.

Bele Horizonte, 03 de fevereire de 2021.

Referéncia: Processo nE 23072 246416/2020-86 SEIn2 0551950 | ™

Encaminhando processo para Contabilidade

i i i
Dentro do processo Clique novamente no icone. enviar processo.
Escolha a unidade de Tramitacdo da contabilidade -> VETERINARIA SCT

Basta clicar em Enviar.
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Enviar Processo

OEEE
OEE0a

Frocesso aberio nas unidades:
VETERINARIA-SANM
VETERINARIA-SCO
VETERINARIA-SCT
VETERINARIA-SPT

= SEl - Selecionar Unidades de Tramitagdo - Google Chrome = | >

8 seiufmg.br/sei/controlador.php?acao=unidade_tramitacao_selecionarfitipo_selecao=28&id_object=objL..,

Selecionar Unidades de Tramitagao

| Transporiar | [Eed'laf]

Lista de Unidades com tramitac3o {2 registros):
o | agona

Sigia Descrigdo devolver
() | VETERINARIA- | /erepiNARIA - SETOR DE COMPRAS L

= SCO

a

[ | VETERTIARIA- | VETERINARIA - SEGAO DE PATRIMONIO
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