icagao

Incentivo a Qualif

Iniciar Incluir formulario “053 Enviar Comparecer pessoalmente a
Processo Incentivo a Qualificagdo - Processo Sec3o de Pessoal para
“« . ” . > » .
Pessoal: Requerimento”: editar, i para a "| apresentar a documentagdo
Incentivo a salvar e assinar Segdo de necessaria
% Qualificagao- eletronicamente Pessoal
]
)
(] 1
> 1
o |
] ~ . L e _ . - . . -
o Caso ndo tenha requerido Incentivo a Qualificagdo ou A chefia imediata deve incluir no O Diretor da Unidade deve incluir no
_§ Progressao por Capacitagdo anteriormente, incluir no Processo o formuldrio “DRH 180 Processo o formulario “DRH 180 -
'S Processo o formuldrio “DRH 180 — Informagdo sobre ___p Informacdo sobre Ambientes | 5 Informagdo sobre Ambientes
S
g Ambientes Organizacional - Requerimento”, que deve Organizacional- Chefia”, validar e Organizacional - Diretoria”, validar e
ser assinado pelo servidor. Enviar para a chefia assinar. Enviar para o Diretor da assinar. Enviar para a Se¢do de Pessoal.
imediata Unidade.
Incluir documento “053 Escanear a documentagdo apresentada Enviar Processo
Incentivo a Qualificagao pelo servidor com OCR; anexa-lo no para a Divisdao de
— Segdo de Pessoal” »| Processo como “documento externo” e Desenvolvimento
= editar, salvar e assinar autentica-lo. (Simbolo de autenticagdo > de Pessoal
o eletronicamente logo acima do documento anexado) (DDP/DRH)
4 .
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] . .
'g Caso o servidor ja tenha anexado ao processo a
w© documentacdo apresentada, a Secdo de Pessoal deve
o i3 ~ “« A " s
v .| conferir a documentagdo e “dar ciéncia” (Simbolo com o
desenho de uma mao fazendo o sinal de OK, logo acima do
documento inserido). Deve verificar também se estd em
formato OCR.
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Incluir documento “053 — Se o Processo for indeferido, enviar para
Incentivo a Qualificacdo DARQ/DAP para arquivamento. Comunicar o
Rotina DRH-DDP” »|  servidor e a Se¢do de Pessoal via e-mail SEI
analisar, editar, salvar e
E assinar eletronicamente
(=]
~
a
o Se o Processo for deferido, emitir , . .
5 P bil B q ApOs assinatura da Portaria
ortaria e disponibilizar em Bloco de .
> ) 2 ) ) »| pela DIR/DRH, enviar Processo
assinatura para a Diretoria (DIR/DRH) e
i para a Divisdo de Cadastro
assinar
(DCAD/DAP)
\ 4
I . .
o Assinar Portarias e
(=]
= devolver documento
=) para a DDP/DRH
v
o . “
< Incluir documento “053 —
(=) a8 . ~ .
> Incentivo a Qualificagdo Rotina
s DCAD/DAP” e seguir as
o instrugdes
A \ 4
% Incluir documento “053 -
o Incentivo a Qualificacdo R
§ DAP-DARQ” e seguir as Concluir
g instrucdes AREEEED ]
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